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  تعمادة تطوير المهارا
  

  

  قائمة مراجعة تنفيذ معايير الحقيبة التدريبية 

                  سم البرنامج:ا

  التاريخ المقترح:                اسم المدرب:

  ملاحظات  متوفر  الموضوع  م
       اسم البرنامج مكتوب على غلاف الحقيبة  ١

      الفئة المستهدفة – التاريخ  ٢

      العمادةو الشعار - الإشراف  ٣

      ساعات) -أيامج (مدة البرنام  ٤

      وجود فهرس يبين الموضوعات وفروعها  ٥

      بالأنشطة (برنامج الدورة) زمنيوجود جدول   ٦

      الهدف العام  ٧

كل  ) بدايةتجاهاتا -مهارات–معرفية (الأهداف التفصيلية   ٨
  )لدورةا -يوم -جلسة(

    

       مثلة تطبيقيةوجود أ  ٩

      طرق التدريب المتبعة بالجلسة (متطلبات الجلسة) ١٠

      المقدمة ١١

مسافة  -١٤بحجم   Arabic transparentالخط المستخدم  ١٢
 Microsoft wordونصف على برنامج 

    

      صفحة) ٥٠عدد صفحات الحقيبة ( حدود  ١٣

      تقسيم العرض التقديمى إلى فصول أو جلسات لكل منها عنوان محدد ١٤
      في نهاية الحقيبةحديثة وجود مراجع  ١٥

      )التدريبات والتطبيقات( مرفقاتوجود  ١٦

      العروض التقديمية للبرنامج  ١٧

      أي نماذج أو استمارات أو اختبارات  ١٨
  


