
نشر الوعي والتعريف برسالة ورؤية عمادة تطوير المهارات 

أن تصبح وحدة العلاقات العامة والإعلام بعمادة تطوير المهارات، أنموذجاً لإبراز هويتها في التطوير والتدريب 
وترسيخ  الخارجي  ومجتمعها  بمنسوبيها  العمادة  علاقة  وتقوية  العمادة  عن  الذهنية  الصورة  وتحسين 

المفاهيم الإيجابية عنها وإبراز منجزاتها لتعزيز مكانتها وتوثيق علاقاتها مع الجهات المختلفة. 

الـرؤيــــــــة

الرســالـــة

مـهــــام الــوحـــدة

وحدة العلاقات العامة والإعلام
بعمادة تطوير المهارات

الرســـــالــــة

التدريــب  بأهميــة  العمــادة  داخــل  الوعــي  نشــر   01

الصــورة  علــى  والمحافظــة  المهنــي،  والتطويــر 
لـــــدى  العـمـــــــادة  المتمـــيــــزة عــن  الذهنـيــــة 

وخارجهــا. الجامعــة  داخــل  المســتفيدين 

منســوبي  بيــن  والتعــاون  الأخــوة  أواصــر  تقويــة   02

الرســائل  عبــر  معهــم  والتواصــل  العمــادة 
الإلكترونــي. والبريــد  النصيــة 

وضـــــع البرامــج الخاصــــــة بنشـــــاطات وحــــدة   03

العامــة. العلاقــات 

وانــــهاء  الرســمية  والوفــــود  الــزوار  اســتقبال   04

والضيافــة. الاســتقبال  متطلبــات  كافــة 

التكــــــريم  حفـــــلات  إقامـــــة  علــى  راف  الإشــــ   05

العمــادة. تقيمهــا  التــي  والمعايــدة 

العمــادة  لمشــاركة  التنفيذيــة  الخطــط  وضــع   06

ــوم  ــوم الوطني-ي ــة )الي ــبات الوطني ــي المناس ف
التأســيس(.

وضــع الخطــط التنفيذيــة لمشــاركة العمــادة فــي   07

ــة. ــام العالمي الأي

الاشــراف علــى قاعــة الاجتماعــات وتجهيــز كافــة   08

ــا. ــات فيه المتطلب

اعداد خطة إعلامية سنوية لفعاليات العمادة.   09

اعــداد الأخبــار والملفــات الإعلاميــة الخاصــة بأنشــطة   10

ــالة  ــادة ورس ــي للعم ــع الإلكترون ــي الموق ــادة، ف العم
الجامعــة والوســائل الإعلاميــة الأخــرى )المقــروءة، 

المرئيــة، المســموعة( بعــد اعتمادهــا.

ــادة  ــات العمــ ــة وفعالــيـــ ــيق أنشطـــ ــر وتوثــ تصـويـــ  11

يحقـــــق  وبمــا  التصميــــم  وحدـــة  مـــع  بالتعــــاون 
والدقــة. الجــودة  حيــث  مــن  التصميــم  متطلبــات 

وتحديثهــا  اليوتيــوب  علــى  العمــادة  قنــاة  متابعــة   12

باســتمرار،  محدثــة  مــواد  إضافــة  علــى  والعمــل 
القنــاة متابعيــن  وزيــادة  نشــر  علــى  والعمــل 

إدارة الحســابات الرســمية للعمــادة علــى بوابــة أخبــار   13

الجامعــة ومواقــع التواصــل الاجتماعــي والشاشــات 
ــة. الإعلامي

المتابعــة لمــا يكتــب وينشــر عــن العمــادة داخــل   14

تطويــر  عميــد  علــى  وعرضــه  وخارجهــا  الجامعــة 
المهــارات.

المطبوعــات  وتوزيــع  اســتلام  علــى  الإشــراف   15

والنشــرات التــي تصدرهــا العمــادة علــى جميــع وحــدات 
لذلــك. المنظمــة  التعليمــات  حســب  الجامعــة 
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